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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. 
พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวัน 
เพื่อเขียน 
บันทึกประจำวันเอกสารหาย 
2. 
พนักงานสอบสวนลงนามในบัน
ทึกประจำวันในข้อท่ีรับแจ้ง3. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันมอบ
สำเนา 
บันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง* 
ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใ
ช้บริการได้ 
ที่สถานีตำรวจใกล้เคียงทีส่ะดวก 
แจ้งความ ออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจา้หน้าท่ีรับแจ้ง 

2. การเปรียบเทยีบปรับ 
ตามใบสั่ง 

 
1. 
นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวน
เพื่อกำหนดอัตราเปรยีบเทียบปรั
บ2. 
ชำระค่าปรับท่ีเสมยีนเปรยีบเทีย
บปรับ รับใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขับขี่(กรณไีมต่้อง 
บันทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามาร
ถใช้ บริการช 
าระค่าปรับทางไปรษณีย์หรือธน
าคา 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจา้หน้าท่ีรับแจ้ง 



3. 
การสำเนาบันทึกประจำวั
น  เกี่ยวกับคด 

1. 
ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทึกปร
ะจำวัน ต่อพนักงานสอบสวน2. 
เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้วมี 
ความเห็นอนุญาต3. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ 
าวันสำเนาบันทึก 
ประจำวันให้นายตำรวจสัญญาบั
ตรรับรอง สำเนาถูกต้อง 
มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาท ี - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนคำร้องทุกข์ 1. 
พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี 
หรือ 
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยว
ข้อง 
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดี
และ 
อธิบายขั้นตอนการดำเนินคด ี
3. 
บันทึกปากคำและลงลายมือช่ือใ
นสมุบัญชี 
ยึดและรักษาทรัพย์(กรณียดึของ
กลาง) ลง 
บันทึกประจำวันบันทึกการถอน
คำร้องทุกข์ 
คดีความผิดอันยอมความได ้

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

5. 
การแจ้งความเป็นหลักฐา
น  กรณีไม่เกี่ยวกับคด 

1. 
พนักงานสอบสวนซักถามรายละ
เอียด 
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐา
น เอกสารที่ เกี่ยวข้อง 
อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  



6. 
การขอประกันตัวผู้ต้องหา 

1. 
ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้
องนำ 
หลักประกันยื่นคำร้องขอปล่อยชั่
วคราวต่อ พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ  
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลั
กฐาน ถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 
4. 
ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุ
ญาตให้ ประกัน 
5. กรณีที่อนุญาต 
ให้ออกหลักฐานรับ 
หลักประกันและสัญญาประกันคู่
ฉบับมอบให้ นายประกัน 
6. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันทำกา
รบันทึก ประจ าวันเพ่ือปล่อยตัว 
หรือไม่ปล่อยตัว ผู้ต้องหา 

ภายใน 24 
ช่ัวโมงนับแต่เวลาที่ยื่นคำร้อ

งต่อ พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 

กรณีเหตุจำเป็นไม่อาจสั่งปล่
อยช่ัวคราวได้ให้ 

พิจารณาใหเ้สร็จสิ้นภายใน 
24 ช่ัวโมง นับแต่ 

เวลาที่ยื่นคำร้องขอปล่อยชั่ว
คราว 

 
 

1. 
พนักงานสอบสวนได้ทำการสอบ
สวน 
พิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาแล้ว 
2. 
หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกันครบถ้
วน 
3. 
หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกันคร
บถ้วน  
4. 
พนักงานสอบสวนเป็นผูม้ีอำนาจ
วินิจฉัย คำร้องยกเว้น 
4.1 
คดีความผิดต่อพระมหากษตัริย์ 
พระ ราชินีรัชทายาท 
และผูส้ำเร็จราชการแทน 
 4.2 
คดีความผิดความมั่นคงของรัฐภ
ายใน ราชอาณาจักร 4.3 
คดีอุกฉกรรจส์ะเทือนขวัญ 

7. 
การคืนหลักทรัพย์ที่นำมา
ประกันผูต้้องหา 

1. 
นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้
ต้องหา 
พบพนักงานสอบสวนหรือเจา้ห
น้าท่ีธุรการ ทางคด ี
2. 
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธุ
รการทาง 
คดีตรวจสอบและบันทึกผลคดีถึ
งที่สุดหรือ 
บันทึกเหตุที่ถอนคดีได ้
3. 
พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้
ถอน สัญญาประกัน 
4. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันลงบัน
ทึก ประจำวัน 
และมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย 
ประกัน 

ภายใน 24 
ช่ัวโมงในวันเวลาราชการนับ

แต่ 
เวลาที่ยื่นหลักฐานประกันตั

วผู้ต้องหาต่อ 
พนักงานสอบสวนภายใน 1 

วันทำการนับแต่ วัน 
ยื่นหลักฐานประกันตัวผู้ต้อง

หาต่อ 
พนักงานสอบสวนภายใน  

1วัน 

1. 
หลักทรัพย์ที่เก็บรักษาอยู่ท่ีสถา
นีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ 
านาจวินิจฉัยคืน  
หลักทรัพย์ประกัน 
1. 
หลักทรัพยไ์ม่ได้เก็บรักษาอยู่ท่ีส
ถานีตำรวจ  
2. 
พนักงานสอบสวนเป็นผูม้ีอำนาจ
วินิจฉัย คืนหลักประกัน 



8. 
การตรวจสอบสภาพรถใน
คดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนท 
าบันทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. 
นำรถไปตรวจสภาพที่กองบังคับ 
การจราจรหรือผู้ชำนาญการอื่น 
แต่ต้อง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความ
ชำนาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. 
การคืนของกลางกรณศีาล
มีค าพิพากษา 
หรือคำสั่งถึงที่สุดไมร่ิบหรื
อพนักงานอัยการ 
แจ้งให้คืน 

1. น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 
และเอกสารที่ เกี่ยวข้อง 
พบพนักงานสอบสวน 
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลั
กฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผู้
มีอำนาจสั่ง คืนของกลาง 
3. 
ลงบันทึกประจำวันคืนของกลาง
และลง 
ลายมือช่ือรับในสมุดบญัชียึด 
และรักษาทรัพย ์

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

10. 
การแจ้งความคืบหน้าของ
คด 

- 
พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสื
อถึง ผู้เสียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการสอบสวนจะ

เสร็จสิ้น 

 

11. 
การแจ้งให้ญาตหิรือบุคคล
ที่ผู้ต้องหา 
ไว้วางใจทราบการจับกมุเ
มื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

- 
เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้
องหาเป็นผู้ 
แจ้งหรือประสานงานตำรวจท้อง
ที่ ที่ญาติ 
หรือบุคคลทีผู่้ต้องหาไว้วางใจมีภู
มิลำเนาอยู่ เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ช่ัวโมง  

 

 


